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ΜΕΡΟΣ Α :
 ΓΕΝΙΚΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ 

ΕΙΣΑΓΩΓΗ

Η Πράξη «ΕΠΙΜΟΡΦΩΣΗ ΕΚΠΑΙΔΕΥΤΙΚΩΝ ΣΤΗΝ ΑΞΙΟΠΟΙΗΣΗ ΤΩΝ ΤΕΧΝΟΛΟΓΙΩΝ ΠΛΗΡΟΦΟΡΙΑΣ & ΕΠΙΚΟΙΝΩΝΙΩΝ ΣΤΗΝ ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗ» αποτελεί μια σημαντική προσπάθεια του ΥπΕΠΘ στο πλαίσιο της Εισαγωγής και Αξιοποίησης των Νέων Τεχνολογιών στην Εκπαίδευση.

Η Πράξη περιλαμβάνει δύο φάσεις, εκ των οποίων η πρώτη αφορά στην επιμόρφωση των εκπαιδευτικών και η δεύτερη στην πιστοποίηση των γνώσεων και δεξιοτήτων που απέκτησαν.

Από την ημερομηνία έναρξης της πράξης (28/1/2002) μέχρι τις αρχές Μαΐου 2003 έχουν επιμορφωθεί σε όλη την επικράτεια 75.000 εκπαιδευτικοί.

Σύμφωνα με τον προγραμματισμό υλοποίησης την πρώτη φάση ακολουθεί η δεύτερη φάση, δηλ. αυτή των διαδικασιών πιστοποίησης.

Στον κείμενο που ακολουθεί περιλαμβάνονται οι πληροφορίες που είναι αναγκαίες και αφορούν στην περιγραφή των διαδικασιών πιστοποίησης.
Ο οδηγός αυτός, ο οποίος αποτελεί μέσο ενημέρωσης, προγραμματισμού και πληροφόρησης, αποσκοπεί στην υποστήριξη των αρχικών βημάτων υλοποίησης των διαδικασιών πιστοποίησης.

Στο προσεχές διάστημα και εφόσον κριθεί αναγκαίο, σύμφωνα με τις ανάγκες του έργου, θα διατίθεται μέσω των υποστηρικτικών δομών του έργου, που έχουν αναπτυχθεί, περαιτέρω υλικό σχετικά με την υλοποίηση της πιστοποίησης.

ΣΥΝΤΟΜΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ

Στο πλαίσιο του Γ΄ Κοινοτικού Πλαισίου Στήριξης και του Επιχειρησιακού Προγράμματος "Κοινωνία της Πληροφορίας" (ΕΠ "ΚτΠ"), το Υπουργείο Εθνικής Παιδείας και Θρησκευμάτων έχει προχωρήσει στην υλοποίηση της Πράξης:
«Επιμόρφωση Εκπαιδευτικών στην Αξιοποίηση των Τεχνολογιών της Πληροφορίας και των Επικοινωνιών (ΤΠΕ) στην Εκπαίδευση»

η οποία είναι ενταγμένη στο Μέτρο 1.2 του Άξονα "Παιδεία και Πολιτισμός" του ΕΠ "ΚτΠ" και συγχρηματοδοτείται από την Ευρωπαϊκή Ένωση (75% από το Ευρωπαϊκό Κοινωνικό Ταμείο, ΕΚΤ) και από Εθνικούς Πόρους. 

Γενικά Στοιχεία Πληροφόρησης
Μέχρι τις αρχές Μαΐου 2003 έχουν επιμορφωθεί 75.000 εκπαιδευτικοί της πρωτοβάθμιας και δευτεροβάθμιας εκπαίδευσης σε πιστοποιημένα Κέντρα Στήριξης Επιμόρφωσης (ΚΣΕ), υπό το συντονισμό και την επίβλεψη σε τοπικό επίπεδο των αντίστοιχων Επιτροπών Επιμόρφωσης (ΕΕ).
Σύμφωνα με την προβλεπόμενη εξέλιξη της Πράξης οι εκπαιδευτικοί θα συμμετάσχουν στις διαδικασίες πιστοποίησης γνώσεων και δεξιοτήτων στις ΤΠΕ.
Την επιστημονική και τεχνική υποστήριξη του ΥΠΕΠΘ για τη διενέργεια της πιστοποίησης έχει το Ερευνητικό Ακαδημαϊκό Ινστιτούτο Τεχνολογίας Υπολογιστών (ΕΑΙΤΥ). 
Πού θα γίνεται η πιστοποίηση;

Η διαδικασία πιστοποίησης των δεξιοτήτων και γνώσεων των εκπαιδευτικών στις Τεχνολογίες της Πληροφορίας και των Επικοινωνιών θα υλοποιείται σε Κέντρα Πιστοποίησης (ΚΕ.ΠΙΣ.), τα οποία είναι πλήρως εξοπλισμένα εργαστήρια Παν/μίων και ΤΕΙ που επιλέχθηκαν με ανοικτή διαδικασία.
Για την Α’ δοκιμαστική περίοδο εφαρμογής των διαδικασιών πιστοποίησης, που θα διεξαχθεί από 1/7/2003 έως 15/7/2003, θα πραγματοποιηθούν πιστοποιήσεις στους Νομούς Αχαΐας και Λάρισας και σε περιορισμένο αριθμό Κέντρων Πιστοποίησης.
Πώς ο εκπαιδευτικός θα επιλέγει που θα πιστοποιηθεί;

Κάθε εκπαιδευτικός που επιθυμεί να πιστοποιηθεί, θα συμπληρώνει ηλεκτρονικά αίτηση στον κόμβο του έργου, επιλέγοντας την περιοχή, το ΚΕ.ΠΙΣ. και την ημερομηνία που τον ενδιαφέρει να πιστοποιηθεί. Σχετική πληροφόρηση θα παρέχεται από τον κόμβο ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗΣ στην ηλεκτρονική διεύθυνση:

http://epimorfosi.cti.gr/certification 

Η εκπαιδευτική κοινότητα θα μπορεί να ενημερώνεται κατάλληλα και από τις οικείες Επιτροπές Επιμόρφωσης των Νομών Αχαΐας και Λάρισας.
Πόσες φορές μπορεί να συμμετάσχει;

Οι εκπαιδευτικοί οι οποίοι θα συμμετάσχουν επιτυχώς στην διαδικασία της πιστοποίησης κατά την ως άνω δοκιμαστική εφαρμογή των διαδικασιών πιστοποίησης στους Νομούς Αχαΐας και Λάρισας, πιστοποιούνται κανονικά. 

Η ανεπιτυχής συμμετοχή των εκπαιδευτικών στην διαδικασία της πιστοποίησης, κατά την ως άνω δοκιμαστική εφαρμογή των διαδικασιών πιστοποίησης, δεν επηρεάζει τη δυνατότητά συμμετοχής τους στην διαδικασία της πιστοποίησης κατά την υλοποίηση αυτής σε ευρεία κλίμακα. 

Διαδικασία Πιστοποίησης

Ο εκπαιδευτικός που επιθυμεί να συμμετέχει στη διαδικασία ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗΣ ακολουθεί τα παρακάτω βήματα:

1. Συνδέεται στον κόμβο ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗΣ μέσω του διαδικτύου στην ηλεκτρονική διεύθυνση http://epimorfosi.cti.gr/certification. Η πρόσβαση μπορεί να γίνει από την σχολική μονάδα του εκπαιδευτικού ή από οποιονδήποτε Η/Υ που έχει πρόσβαση στο διαδίκτυο και είναι συνδεδεμένος με εκτυπωτή. Δηλώνει τα στοιχεία του.
Στην περίπτωση που ο εκπαιδευτικός έχει επιμορφωθεί, αρχικά γίνεται ηλεκτρονική επαλήθευση των στοιχείων* και ακολούθως του παραχωρείται Αναγνωριστικό και Κωδικός Πρόσβασης που είναι μοναδικά για κάθε εκπαιδευτικό.
Στην περίπτωση που ο εκπαιδευτικός δεν έχει επιμορφωθεί, τα στοιχεία του καταχωρούνται στη βάση δεδομένων και ακολούθως μετά από επιβεβαίωση της Ε.Ε. της περιοχής του, του παραχωρούνται Αναγνωριστικό και Κωδικός Πρόσβασης.
2. Ενημερώνεται για τα διαθέσιμα ΚΕ.ΠΙΣ. καθώς και για τις διαθέσιμες ημέρες και ώρες ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗΣ ανά ΚΕ.ΠΙΣ., μέσω του κόμβου ή της Ε.Ε. της περιοχής του.
3. Υποβάλλει ηλεκτρονική αίτηση και με αυτό τον τρόπο δεσμεύει μια συμμετοχή στη διαδικασία πιστοποίησης, για την καθορισμένη ημέρα και ώρα στο ΚΕ.ΠΙΣ. που επέλεξε.
4. Προσέρχεται στο ΚΕ.ΠΙΣ., προσκομίζοντας δελτίο αστυνομικής ταυτότητας ή διαβατήριο και την αίτηση συμμετοχής του, ταυτοποιείται και καταλαμβάνει μια θέση εργασίας σε υπολογιστή.
5. Ενημερώνεται από το αρμόδιο προσωπικό του ΚΕ.ΠΙΣ., για τις λεπτομέρειες της διαδικασίας πραγματοποίησης της ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗΣ.
6. Απαντά ηλεκτρονικά σε ένα σύνολο ερωτήσεων (test) που προκύπτει με τυχαίο τρόπο και είναι διαφορετικό για τον κάθε εκπαιδευτικό.
7. Τα παραγόμενα σύνολα ερωτήσεων είναι της ίδιας δυσκολίας και αντιπροσωπευτικότητας και περιλαμβάνουν τον ίδιο αριθμό ερωτήσεων, για όλους τους εκπαιδευτικούς. Η διάρκεια του test είναι 2:30 (δύο ώρες και 30 λεπτά) και διεξάγεται χωρίς διακοπή.
8. Αφού ολοκληρωθεί η διαδικασία ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗΣ, τα δεδομένα των απαντήσεων που έχουν δοθεί από τους εκπαιδευτικούς, καταχωρίζονται σε μια κεντρική βάση δεδομένων. Εφόσον επικυρωθούν από το ΥΠΕΠΘ τα αποτελέσματα, ο εκπαιδευτικός μπορεί να ενημερώνεται από τον κόμβο της πιστοποίησης για το αποτέλεσμα της διαδικασίας που τον αφορά. Η πρόσβαση στα αποτέλεσμα της πιστοποίησης θα επιτρέπεται μόνο στον ενδιαφερόμενο εκπαιδευτικό και διασφαλίζεται με τον κωδικό πρόσβασης που του έχει παραχωρηθεί.
9. Εκδίδεται από το ΥΠΕΠΘ Πιστοποιητικό μετά την επιτυχή συμμετοχή του εκπαιδευτικού στην πιστοποίηση.
10. Μετά την επιτυχή συμμετοχή στην πιστοποίηση, ενεργοποιείται η διαδικασία καταβολής της β’ δόσης της επιδότησης. 
Το περιεχόμενο της εξέτασης

Οι ερωτήσεις στις οποίες καλείται να απαντήσει ο εκπαιδευτικός, που θα συμμετάσχει στη διαδικασία της ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗΣ, θα έχουν άμεση συνάφεια με τους στόχους που έχουν τεθεί για τη συγκεκριμένη Πράξη «Επιμόρφωση Εκπαιδευτικών στην Αξιοποίηση των ΤΠΕ στην Εκπαίδευση». 

Στο πλαίσιο αυτό πιστοποιείται η απόκτηση των απαραίτητων γνώσεων και δεξιοτήτων, όπως αυτές προκύπτουν από τον πίνακα στόχων του προγράμματος σπουδών της συγκεκριμένης επιμόρφωσης.
ΜΕΡΟΣ Β : 
ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΕΣ ΥΛΟΠΟΙΗΣΗΣ

ΑΝΑΛΥΤΙΚΗ ΠΕΡΙΓΡΑΦΗ ΔΙΑΔΙΚΑΣΙΩΝ

Διαδικασία πιστοποίησης ΚΕΠΙΣ και ένταξη στον κατάλογο
Υπεύθυνος Ενέργειας: Τεχνικός και Επιστημονικός Σύμβουλος (ΕΑΙΤΥ)
Έντυπα: Π2, Π2β.
Βήμα 1: Η διαδικασία πιστοποίησης για να ενταχθεί ένα ΚΕΠΙΣ στον κατάλογο των πιστοποιημένων Κέντρων Πιστοποίησης αφορά τόσο στην καταλληλότητα του χώρου όσο και στον τεχνικό εξοπλισμό. Η πιστοποίηση του ΚΕΠΙΣ εγκρίνεται από τον Τεχνικό και Επιστημονικό Σύμβουλο, ύστερα από εισήγηση του αρμόδιου για τον τεχνικό έλεγχο που γίνεται μετά από επιτόπια επίσκεψη για τον έλεγχο χώρου και εξοπλισμού. 

Για να εξασφαλιστεί η αξιοπιστία του συστήματος πιστοποίησης ο έλεγχος εξοπλισμού επαναλαμβάνεται με κατάλληλο λογισμικό (online και εξ αποστάσεως) πριν από κάθε προγραμματισμένη πιστοποίηση σε αυτό.
Διαδικασία Καθορισμού Ημερομηνιών Διαθεσιμότητας ΚΕΠΙΣ
Υπεύθυνος Ενέργειας: ΚΕΠΙΣ
Έντυπα: Π3, Π20.
Περιγραφή Διαδικασίας:

Βήμα 2: Ο Επόπτης του ΚΕΠΙΣ έχει την υποχρέωση να υποβάλλει στον Τεχνικό & Επιστημονικό Σύμβουλο το πρόγραμμα πιστοποιήσεων του ΚΕΠΙΣ για την περίοδο από 1/7/2003 μέχρι 15/7/2003.

Βήμα 3: Για κάθε προτεινόμενο 3ωρο (ημερομηνία και ώρα) πιστοποίησης ο Επόπτης υποβάλλει ηλεκτρονικά το έντυπο Διμηνιαίας Κατάστασης Υποβληθέντων Προγραμμάτων Πιστοποίησης ΚΕΠΙΣ (έντυπο Π3) μαζί με τις αντίστοιχες δηλώσεις διαθεσιμότητας Επόπτη, Επιτηρητή και Τεχνικού Υπεύθυνου (έντυπα Π20).

Βήμα 4: Αποστέλλει στον Τεχνικό & Επιστημονικό Σύμβουλο φάκελο υποβολής προγραμμάτων πιστοποίησης του ΚΕΠΙΣ που αποτελείται από το έντυπο Π3 και τα αναλογούντα έντυπα Π20.
Διαδικασία Έγκρισης Ημερομηνιών Διαθεσιμότητας ΚΕΠΙΣ
Υπεύθυνος Ενέργειας: Τεχνικός και Επιστημονικός Σύμβουλος (ΕΑΙΤΥ)
Έντυπα: Π4.
Περιγραφή Διαδικασίας:

Βήμα 5: Ο Τεχνικός και Επιστημονικός Σύμβουλος παραλαμβάνει τους φακέλους υποβολής προγραμμάτων των ΚΕΠΙΣ.
Βήμα 6: Αξιολογεί τα υποβληθέντα προγράμματα και καταρτίζει τη συγκεντρωτική κατάσταση υποβληθέντων προγραμμάτων του επόμενου κύκλου (έντυπο Π4).
Βήμα 7: Αποστέλλει το έντυπο Π4 σε όλες τις Ε.Ε. έγκαιρα και φροντίζει για την κοινοποίηση του ηλεκτρονικά στον κόμβο πιστοποίησης καθώς και στις Ε.Ε.. 
Διαδικασία Υποβολής Αιτήσεων Εκπαιδευτικών για Πιστοποίηση σε ΚΕΠΙΣ
Υπεύθυνος Ενέργειας: Εκπαιδευτικός
Έντυπα: Π5, Π6α.
Περιγραφή Διαδικασίας:

Βήμα 8: Ο εκπαιδευτικός δηλώνει ηλεκτρονικά τα στοιχεία του (φόρμα Π5).
Βήμα 9: Α) Σε περίπτωση που ο εκπαιδευτικός έχει επιμορφωθεί, 

τα στοιχεία που δηλώνει διασταυρώνονται ηλεκτρονικά και αν εμφανιστεί κάποιο λάθος ή τα δηλωθέντα στοιχεία δεν υπάρχουν, τότε η αίτησή του εκπαιδευτικού παραμένει σε εκκρεμότητα και θα πρέπει να απευθυνθεί στην Επιτροπή Επιμόρφωσης της περιοχής του. Όταν επιβεβαιωθούν τα δηλωθέντα στοιχεία ο εκπαιδευτικός παραλαμβάνει Αναγνωριστικό και Κωδικό Πρόσβασης για να υποβάλει αίτηση συμμετοχής. Αν δεν υπάρχει λάθος στα δηλωθέντα στοιχεία του επιμορφωμένου εκπαιδευτικού αυτόματα του αποδίδονται Αναγνωριστικό και Κωδικός Πρόσβασης.
Β) Σε περίπτωση που ο εκπαιδευτικός δεν έχει επιμορφωθεί,

τα στοιχεία του καταχωρούνται στη βάση δεδομένων και ακολούθως μετά από επιβεβαίωση της Ε.Ε. της περιοχής του, του παραχωρούνται Αναγνωριστικό και Κωδικός Πρόσβασης.
Το Αναγνωριστικό και ο Κωδικός Πρόσβασης αποτελούν αυστηρώς προσωπικά στοιχεία και πρέπει να φυλάσσονται με ευθύνη του εκπαιδευτικού που τα παραλαμβάνει.
Βήμα 10: Κάνει χρήση του Αναγνωριστικού  και του Κωδικού Πρόσβασης που του αποδόθηκαν και συμπληρώνει ηλεκτρονικά την αίτηση συμμετοχής (Έντυπο Π6α) που περιέχει ακριβώς μία επιλογή από τις προγραμματισμένες πιστοποιήσεις του κύκλου. Η επιλογή του πρέπει να αφορά πιστοποίηση που πραγματοποιείται σε ώρες που δεν συμπίπτουν με το ωράριο απασχόλησής του. Η κατάταξη των εκπαιδευτικών στην επιλογή τους γίνεται σύμφωνα με το χρόνο καταχώρισης της αίτησης στο πληροφοριακό σύστημα του έργου. 
Βήμα 11: Εκτυπώνει το έντυπο Π6α μέσω του πληροφοριακού συστήματος το οποίο περιλαμβάνει σημαντικά στοιχεία για την συμμετοχή του στο πρόγραμμα που δήλωσε ότι επιθυμεί να συμμετάσχει. Το έντυπο αυτό αποτελεί απαραίτητο αποδεικτικό για την προσέλευση του εκπαιδευτικού σε προγραμματισμένη εξέταση. Ο εκπαιδευτικός πρέπει να προσέλθει στο ΚΕ.ΠΙΣ. τουλάχιστον μισή ώρα νωρίτερα από την προγραμματισμένη ώρα έναρξης της πιστοποίησης.
· Η κατάταξη των εκπαιδευτικών στην επιλογή τους γίνεται σύμφωνα με το χρόνο καταχώρισης της αίτησης στο πληροφοριακό σύστημα του έργου.
· Η τροποποίηση της επιλογής του εκπαιδευτικού μπορεί να γίνει μέχρι τέσσερις (4) ημέρες πριν από την προγραμματισμένη ημερομηνία διενέργειας της πιστοποίησης.
· Ο εκπαιδευτικός που έχει υποβάλει αίτηση συμμετοχής, έχει τη δυνατότητα να παρακολουθεί την κατάσταση καθώς και τον αριθμό των αιτήσεων που έχουν υποβληθεί για την προγραμματισμένη πιστοποίηση που έχει επιλέξει. Με τον τρόπο αυτό κάνοντας χρήση του Αναγνωριστικού και του Κωδικού Πρόσβασης που έχει στη διάθεσή του μπορεί να ενημερώνεται για την έγκριση πραγματοποίησης της προγραμματισμένης πιστοποίησης που επέλεξε.

· Η έγκριση πραγματοποίησης πιστοποίησης, γίνεται τέσσερις (4) ημέρες πριν την ημερομηνία που έχει προγραμματιστεί και εφόσον έχουν αιτηθεί να συμμετάσχουν σε αυτή τουλάχιστον δεκαπέντε (15) εκπαιδευτικοί.
· Σε περίπτωση μη πραγματοποίησης προγραμματισμένης πιστοποίησης, ο εκπαιδευτικός μπορεί να μεταβάλει την αίτησή του.
· Εκπαιδευτικός που κάνει αίτηση και δεν προσέλθει στις προγραμματισμένες εξετάσεις χάνει το δικαίωμα της πιστοποίησης, εκτός αν υπάρχουν αποχρώντες λόγοι που κρίνονται από την ΚΕΕΤΠΕ μετά από εισήγηση της Επιτροπής Επιμόρφωσης. Η εισήγηση της Ε.Ε. θα πρέπει να συνοδεύεται υποχρεωτικά από τα απαραίτητα δικαιολογητικά που θα προσκομίζει ο εκπαιδευτικός.
Διαδικασία Έγκρισης Πραγματοποίησης Πιστοποίησης σε ΚΕΠΙΣ
Υπεύθυνος Ενέργειας: Τεχνικός και Επιστημονικός Σύμβουλος (ΕΑΙΤΥ)
Έντυπα: Π8.
Περιγραφή Διαδικασίας:

Βήμα 12: Τέσσερις (4) ημέρες πριν από την ημερομηνία διενέργειας της προγραμματισμένης πιστοποίησης γίνεται έλεγχος για την έγκριση πραγματοποίησης της. Εφόσον το πλήθος των αιτήσεων που έχουν υποβληθεί από εκπαιδευτικούς, για την προγραμματισμένη πιστοποίηση ισούται ή ξεπερνάει τον ελάχιστο αριθμό των 15 (δεκαπέντε), εγκρίνεται η πραγματοποίησή της. Οι αιτήσεις που έχουν καταχωρισθεί και αφορούν τη συγκεκριμένη πιστοποίηση δεσμεύονται και δεν μπορούν να τροποποιηθούν.
Βήμα 13: Το έντυπο Π8 περιλαμβάνει τον κατάλογο των εκπαιδευτικών που πρόκειται να συμμετέχουν σε εγκριθείσα – προγραμματισμένη πιστοποίηση. Η συμμετοχή εκπαιδευτικού που περιλαμβάνεται στο έντυπο Π8 είναι υποχρεωτική. 
Βήμα 14: Το έντυπο Π8 παραλαμβάνεται ηλεκτρονικά από το ΚΕΠΙΣ δύο ημέρες πριν από την προγραμματισμένη ημερομηνία πραγματοποίησης της πιστοποίησης.
Διαδικασία Πραγματοποίησης Πιστοποίησης σε ΚΕΠΙΣ
Υπεύθυνος Ενέργειας: ΚΕΠΙΣ
Έντυπα: Π8, Π6α, Π14α.
Περιγραφή Διαδικασίας:

Βήμα 15: Ο επόπτης του ΚΕΠΙΣ παραλαμβάνει το έντυπο Π8. 
Βήμα 16: Δύο ημέρες πριν από την προγραμματισμένη ημερομηνία διεξαγωγής της εγκεκριμένης εξέτασης πιστοποίησης προγραμματίζει την πραγματοποίηση των απαραίτητων ενεργειών για την προσαρμογή των υπολογιστών του ΚΕΠΙΣ σε κατάσταση διενέργειας εξετάσεων πιστοποίησης. Παραλαμβάνει ηλεκτρονικά από τον Τεχνικό & Επιστημονικό Σύμβουλο (κρυπτογραφημένα) τεστ που έχουν αντιστοιχηθεί τυχαία σε κάθε έναν εκπαιδευτικό που αναγράφεται στο έντυπο Π8. 
Βήμα 17: Μισή ώρα πριν από την προγραμματισμένη ώρα έναρξης της εξέτασης πιστοποίησης πραγματοποιείται η ταυτοποίηση των εκπαιδευτικών που προσέρχονται στην εξέταση. Απαραίτητη προϋπόθεση για συμμετοχή ενός εκπαιδευτικού στην εξέταση πιστοποίησης είναι η επίδειξη του εντύπου Π6α καθώς και της αστυνομικής του ταυτότητας ή του διαβατηρίου του. Κάθε εκπαιδευτικός που προσέρχεται στην εξέταση πιστοποίησης υπογράφει στο έντυπο Π8 που αποτελεί τη συγκεντρωτική κατάσταση εκπαιδευτικών που συμμετείχαν στην εξέταση πιστοποίησης.
Βήμα 18: Κατά την αποχώρηση του ο εκπαιδευτικός που συμμετείχε στην προγραμματισμένη εξέταση πιστοποίησης παραλαμβάνει το πιστοποιητικό συμμετοχής σε προγραμματισμένη εξέταση (έντυπο Π14α). 
Διαδικασία Ανακοίνωσης Αποτελεσμάτων Πιστοποίησης

Υπεύθυνος Ενέργειας: ΥπΕΠΘ, Τεχνικός και Επιστημονικός Σύμβουλος (ΕΑΙΤΥ)
Έντυπα: Π6α, Π8, Π14.
Περιγραφή Διαδικασίας:

Βήμα 19: Η ΚΕΕΤΠΕ μετά από εισήγηση του Τεχνικού και Επιστημονικού Συμβούλου επικυρώνει τα αποτελέσματα των εξετάσεων πιστοποίησης. Η εισήγηση συνοδεύεται από τα αποτελέσματα των εξετάσεων πιστοποίησης.
Βήμα 20: Τα αποτελέσματα των εξετάσεων πιστοποίησης είναι ηλεκτρονικά διαθέσιμα στους εκπαιδευτικούς, μέσω του Πληροφοριακού Συστήματος, μετά την επικύρωσή τους και εφόσον αποσταλεί (με fax) το υπογεγραμμένο έντυπο Π8 από το ΚΕΠΙΣ που πραγματοποίησε τις εξετάσεις προς τον Τεχνικό και Επιστημονικό Σύμβουλο.
Βήμα 21: Ο εκπαιδευτικός μπορεί να ενημερωθεί από το πληροφοριακό σύστημα του έργου για τα αποτελέσματα της εξέτασης πιστοποίησης με τη χρήση του Αναγνωριστικού και του Κωδικού που του έχουν αποδοθεί.
Βήμα 22: Κάθε μήνα στο ΥπΕΠΘ καταρτίζεται το έντυπο Π14 το οποίο περιλαμβάνει τους εκπαιδευτικούς που συμμετείχαν επιτυχώς στη διαδικασία πιστοποίησης.
Διαδικασία Ολοκλήρωσης Προγραμματισμένης Πιστοποίησης σε ΚΕΠΙΣ
Υπεύθυνος Ενέργειας:  ΚΕΠΙΣ, Τεχνικός και Επιστημονικός Σύμβουλος (ΕΑΙΤΥ)
Έντυπα: Π8, Π6α, Π12.
Περιγραφή Διαδικασίας:

Βήμα 23: Αμέσως μετά την ολοκλήρωση της προγραμματισμένης εξέτασης πιστοποίησης ο επόπτης του ΚΕΠΙΣ συμπληρώνει το παρουσιολόγιο μελών του ΚΕΠΙΣ που συμμετείχαν στη συγκεκριμένη πιστοποίηση (έντυπο Π12).
Βήμα 24: Τα έντυπα Π8 και Π12 σε περιοδική βάση (κάθε εβδομάδα) πρέπει να αποστέλλονται ταχυδρομικά στον Τεχνικό και Επιστημονικό Σύμβουλο.
Διαδικασία Δίμηνης Αναφοράς Πιστοποίησης
Υπεύθυνος Ενέργειας: ΚΕΠΙΣ
Έντυπα: Π13.
Περιγραφή Διαδικασίας:

Βήμα 25: Στο τέλος του κύκλου πιστοποίησης και εφόσον έχουν πραγματοποιηθεί εξετάσεις πιστοποίησης στις εγκαταστάσεις του ΚΕΠΙΣ, ο επόπτης εκτυπώνει μέσω του πληροφοριακού συστήματος και υπογράφει, τη συγκεντρωτική κατάσταση διενεργηθέντων εξετάσεων πιστοποίησης (έντυπο Π13). 

Βήμα 26: Αποστέλλει ταχυδρομικά το έντυπο Π13, στον Τεχνικό και Επιστημονικό Σύμβουλο το αργότερο δέκα ημέρες μετά τη λήξη του κύκλου πιστοποίησης.
ΜΕΡΟΣ Γ : 
ΤΥΠΟΠΟΙΗΜΕΝΑ ΕΝΤΥΠΑ
Έντυπο Π2
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Τα προγράμματα υποβάλλονται για την χρονική περίοδο που έχει καθορίσει το ΥΠΕΠΘ. 

Για κάθε νέα περίοδο που καθορίζεται επαναλαμβάνεται η διαδικασία συμπλήρωσης του 

εντύπου Π3.

Αναγράφονται τα δύο πρώτα γράμματα της δεύτερης ημέρας του εβδομαδιαίου προγράμματος και η αντίστοιχη ημερομηνία (πχ ΠΕ140302). Στο πεδίο 

της ώρας αναγράφεται η ώρα έναρξης του συγκεκριμένου τριώρου. 
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Αναγράφεται η δυναμικότητα υποδοχής του προγράμματος σε συμφωνία με την πιστοποιημένη δυναμικότητα της αίθουσας που θα διεξαχθεί.

Αναγράφεται η ημέρα της εβδομάδας και η αντίστοιχη ημερομηνία (πχ ΔΕΥΤΕΡΑ 110302). Στο πεδίο της ώρας αναγράφεται η ώρα έναρξης της 

εξέτασης. 

Υπογραφή
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Έντυπο Π6α
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Υπογραφή - Επόπτη



(3) Τα στοιχεία των υποψηφίων εκπαιδευτικών που δήλωσαν ότι επιθυμούν να πιστοποιηθούν στο συγκεκριμένο ΚΕΠΙΣ.

(1) Για κάθε πρόγραμμα πιστοποίησης εκδίδεται το παρόν έντυπο και κοινοποιείται στο αντίστοιχο ΚΕΠΙΣ.

Οδηγίες Συμπλήρωσης

(2) Η ημερομηνία έκδοσης του παρόντος εντύπου.

Η συμπλήρωση γίνεται με κεφαλαία γράμματα.

Συγκεντρωτική Κατάσταση Υποψηφίων Προγράμματος Πιστοποίησης……………………….

(1)



Π8

ΚΕΠΙΣ:



Κωδικός

Υπογραφή

(4)

(4) Στο πεδίο αυτό υπογράφει κάθε εκπαιδευτικός που προσέρχεται στο ΚΕΠΙΣ για να πιστοποιηθεί.

Ημερ/νία έκδοσης

(2)

:

ΑΑ

Στοιχεία Υποψηφίων 

(3)


Έντυπο Π12
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Υπογραφή Επόπτη

Υπογραφή

(5) Οι ώρες απασχόλησης κάθε μέλους.

(7)

Το παρόν έντυπο ελέγχθηκε ως προς την ορθότητα όλων των στοιχείων του την …./…./………

Υπογραφή

(6)

Συγκεντρωτικό Παρουσιολόγιο Προγράμματος Πιστοποίησης 

……/…………/……….

(1)



Π12

Προς ΕΑΙΤΥ

Από ΚΕΠΙΣ

Ημερ/νία υποβολής

(2)

:

Ιδιότητα Μέλους

(4)

(6) Η υπογραφή του μέλους του ΚΕΠΙΣ.

(7) Το παρόν πεδίο αφορά στον τεχνικό και επιστημονικό σύμβουλο.

Σύνολο 

(5) 

ωρών

ΑΑ

Ονοματεπώνυμο Μέλους

(3)











(3)-(4) Τα ονοματεπώνυμα των μελών του ΚΕΠΙΣ που απασχολήθηκαν κατά τη 

διενέργεια του αναφερόμενου προγράμματος πιστοποίησης καθώς και η ιδιότητα με 

την οποία απασχολήθηκαν (Επόπτης, Επιτηρητής, Τεχνικός Υποστήριξης).

(1) Μετά την ολοκλήρωση του προγράμματος πιστοποίησης  υποβάλλεται το παρόν 

έντυπο. Αναγράφετε o κωδικός της περιοχής / ο κωδικός του ΚΕΠΙΣ / ο αριθμός του 

Οδηγίες Συμπλήρωσης

(2) Η ημερομηνία υποβολής του παρόντος εντύπου.

Η συμπλήρωση γίνεται με κεφαλαία γράμματα.

%
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Υπογραφή Επόπτη

(1)

(2)

(3)

(4)-(5)

Το ΚΕΠΙΣ στο οποίο πραγματοποιήθηκαν τα προγράμματα πιστοποίησης.

Η χρονική περίοδος που αφορά στη διενέργεια των προγραμμάτων πιστοποίησης.



























Προσέλευση

Π13

Συγκεντρωτική κατάσταση υλοποιηθέντων πιστοποιήσεων 

ΚΕΠΙΣ …………………

(1)

 για την περίοδο από …./…./…….. έως 

…./…./…….. 

(2)



Αιτήσεις



Δυναμικότητα

























































































Οδηγίες Συμπλήρωσης







Η ημερομηνία υποβολής του παρόντος εντύπου.

Η ημερομηνία και ώρα έναρξης του προγράμματος πιστοποίησης.

Ημερομηνία υποβολής:

(3)

Kωδικός 

Προγράμματος 
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Βεβαίωση  

Συμμετοχής

 

 

 

ΚΕΝΤΡΟ ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΣΗΣ

:

 

 

   ……………………………………………………………..

 

 

 

Βεβαιώνεται ότι ο/η

…………………………………………………….

 

 

 

Εκπαιδευτικός, συμμετείχε στη διαδικασία πιστοποίησης 

στο 

πρόγραμμα 

…………………………………

 

που πραγματοποιήθηκε 

στ

o

 

πλαίσιο

 τ

ης

 

Πράξης

 “

Επιμ

όρφωση Εκπαιδευτικών στην 

Αξιοποίηση των Τεχνολογιών της Πληροφορίας και των 

Επικοινωνιών στην Εκπαίδευση

’’ του Επιχειρησιακού 

Προγράμματος “

Κοινωνία της Πληροφορίας

’’ του Γ΄ Κοινοτικού

 

Π

λαισίου Στήριξης.

 

 

 

Τόπος

…………………………..

Ημερομηνία

……………………………

 

 

 

 

Ο Επ

όπτης                                         Ο  Επιτηρητής

     

 


Έντυπο Π20

[image: image12.emf]Π 20   Κ ωδικός  Π ρογράμματος ΚΕΠΙΣ  …………………….                                                                                                                                                                Υ πεύθυνη   Δ ήλωση   Δ ιαθεσιμότητας   Π ροσωπικού                                                                                            Οι κάτωθι υπογεγραμμένοι δηλώνουμε τη διαθεσιμότητά μας για τρεις (3)  ώρες στο ανωτέρω πρόγραμμα πιστοποίησης που έχει καταρτίσει το ΚΕΠΙΣ  …………………………………… …………………………….………  (1)         Ημερομηνία, …………………… ……….  Υπογραφή (2)      Τακτικά μέλη (3)   Επόπτης     Επιτηρητής - 1     Επιτηρητής - 2     Τεχν. Υποστήριξης     Αναπληρωματικά μέλη (4)   Επόπτης     Επιτηρητής - 1     Επιτηρητής - 2     Τεχν. Υποστήριξης      


Διεύθυνση Εκπαίδευσης 


Σχολικής Μονάδας Απασχόλησης:











* Περιπτώσεις που αφορούν αιτήσεις με προβλήματα δήλωσης λανθασμένων στοιχείων, όπως Α.Μ. κλπ. θα αντιμετωπίζονται αυτόματα μέσω του πληροφοριακού συστήματος από την Επιτροπή Επιμόρφωσης που εδρεύει στον τόπο εργασίας του εκπαιδευτικού.
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