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ΘΕΜΑ: «Διευκρινίσεις για τη συγκέντρωση ατομικών υπηρεσιακών στοιχείων»
Σε συνέχεια του με αρ. πρωτ. 41/07-01-2014 εγγράφου μας, σας διευκρινίζουμε τα εξής:

1. Η διαδικασία συγκέντρωσης των ατομικών υπηρεσιακών στοιχείων των εκπαιδευτικών/διοικητικών δε γίνεται για την αξιολόγηση του προσωπικού αλλά αφορά τον έλεγχο γνησιότητας των δικαιολογητικών διορισμού και υπαλληλικής σχέσης και κατάστασης. Γι ‘αυτό και όλα τα δικαιολογητικά που ζητούνται να κατατεθούν αφορούν τα στοιχεία που χρησιμοποιήθηκαν για το διορισμό και την κατάταξη του υπαλλήλου και όχι τα  δικαιολογητικά τα οποία δεν αφορούν τον Ατομικό Φάκελο.
2. Οι βεβαιώσεις προϋπηρεσιών αφορούν τα διαστήματα πριν από το διορισμό και συγκεκριμένα εκείνα τα διαστήματα που έχουν αναγνωριστεί από τις αρμόδιες υπηρεσίες για τη μισθολογική  και βαθμολογική εξέλιξη. Επειδή δεν υπάρχει δυνατότητα ελέγχου της πληρότητας των φακέλων από τη Διεύθυνση, παρακαλούνται οι εκπαιδευτικοί να καταθέσουν εκ νέου τις βεβαιώσεις προϋπηρεσίας τους για να ελεγχθούν από τους αρμόδιους φορείς που τις εξέδωσαν.
3. Τα πιστοποιητικά οικογενειακής κατάστασης θα αναζητηθούν αυτεπάγγελτα από τη Διεύθυνση και μόνο για όσους επηρεάζεται  η μισθολογική τους κατάσταση. Για όσους έχουν εκδοθεί, να παραμείνουν στους ατομικούς φακέλους των σχολείων. Επίσης, για όσους λαμβάνουν επίδομα για προστατευόμενα τέκνα πρέπει να συμπληρωθεί ο αντίστοιχος πίνακας για να αναζητηθούν αυτεπάγγελτα οι βεβαιώσεις σπουδών.
4. Τα ξενόγλωσσα πιστοποιητικά γλωσσομάθειας πρέπει να είναι επίσημα μεταφρασμένα από δικηγόρο.

5. Η διαδικασία αφορά μόνιμους υπαλλήλους, οι οποίοι ανήκουν οργανικά στις σχολικές μονάδες της Διεύθυνσης Δευτεροβάθμιας Εκπαίδευσης Κοζάνης και όχι αναπληρωτές/ωρομισθίους ή αποσπασμένους από άλλα ΠΥΣΔΕ.
6. Για τίτλους σπουδών ιδρυμάτων του εξωτερικού (πτυχία, μεταπτυχιακά, διδακτορικά), πρέπει να συμπληρωθούν και οι δύο τελευταίες στήλες του συγκεντρωτικού πίνακα (Πόλη/Χώρα Ιδρύματος Εξωτερικού και Αριθμός Πράξης αναγνώρισης και έτος έκδοσης ΔΟΑΤΑΠ).

7. Ο συγκεντρωτικός πίνακας θα αποσταλεί ηλεκτρονικά στο email mail@dide.koz.sch.gr.
Συνημμένα σας υποβάλλουμε νέο συγκεντρωτικό πίνακα και Υπεύθυνη Δήλωση (σε αντικατάσταση των προηγούμενων).
     Ο  Διευθυντής

                                                                                                                  Β/θμιας Εκπ/σης  Κοζάνης
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